
ARTICOLAZIONE UFFICI 

Risorse 
Finanziarie 

 

  

DSGA Dott.ssa Tiziana Rappanello tel.0321/838477      noic81400t@istruzione.it  

    

Risorse 
Umane 

 

 

individuazione supplenti infanzia/primaria/irc - gestione password  e orari docenti infanzia/primaria/irc - gestione 

giuridica/economica docenti primaria - domande fuori graduatorie- scioperi/assemblee comunicazione al personale - supporto 

dsga - acquisti/ gestione amministrazione trasparente – fatturazione  

 Arena Teresa tel.0321/838477  noic81400t@istruzione.it 

 

nomine docenti secondaria - gestione giuridica/economica docenti - infanzia/secondaria e ata contratti/collocamento/fascicoli 

ecc) - gestione password e orari docenti secondaria/ata - assenze decreti docenti infanzia/secondaria - rilevazione scioperi - 

rilevazione assenze sidi - rilevazioni l. 104 - graduatorie interne docenti e ata - ricostruzione e inquadramenti – carta del 

docente 

 Magugliani Marzia tel.0321/838477  noic81400t@istruzione.it 

 ata:  

 assenze/permessi/decreti 

 gestione orari/straordinari 

 rendicontazione mensile 

 tabella intensificazione/straordinari/altro comune -  settimanale 

supporto ptof: incarichi al personale - gestione fotocopiatori – sede+plessi - posta rendiconto - sicurezza: relazione con 

rspp -  attestati/corsi - materiale di pulizia richieste plessi 

 

Tara Antonella tel.0321/838477  noic81400t@istruzione.it 

Rapporti con 
esterni 

 

i Gite - pratiche arretrate – inserimento dati - pratiche con i comuni: sicurezza (manutenzione/interventi) 

Trasporti - dimensionamento (richiesta ai comuni di parere sul mantenimento dello stato attuale con contestuale invio del n 

alunni per plesso 2017/18)- autorizzazioni ingressi personale esterno 

 

Rossi Francesca tel.0321/838477  noic81400t@istruzione.it 

Didattica  

 

alunni/didattica - infortuni alunni  - attivita’ sportiva/campionati studenteschi - gestione sito 

 relazione con regel/karon 

 formazione/informazione colleghe/docenti 

anagrafe  - gestione password: alunni - genitori 

comunicazione scuola/comuni  

 accordi di programma (completamento dati/invio) 

 utilizzo locali scolastici (pre/post scuola, elezioni, centri estivi) 

alternanza scuola/lavoro 

 

Legnazzi Barbara tel.0321/838477  noic81400t@istruzione.it 

   

Dirigente scolastico Dott.ssa Claudia Lorena 

  

Direttore dei Servizi Generali e Amm.vi Dott.ssa Tiziana Rappanello 

   

Primo Collaboratore del dirigente Maestra Giovanna Pomella 

   

Secondo Collaboratore del dirigente Prof.ssa Maria Rita Falzetti 
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