
        

ISTITUTO COMPRENSIVO  STATALE  “GUIDO DA BIANDRATE“ 

28061    BIANDRATE   (Novara)  -  Via Roma 65 

Cod. fisc. 80014690038  –  Tel 0321/83131  –  Fax 0321/838975 

email: noic81400t@istruzione.it – email pec: noic81400t@pec.istruzione.it 

sito web: www.icbiandrate.gov.it 

 

OGGETTO: Regolamento per la fornitura di libri di testo in comodato d’uso  

’I.C. “Guido da Biandrate” al fine di garantire la conservazione, la tutela e il miglior utilizzo del bene 

pubblico, nell’ambito dell’autonomia didattico – formativa per l’anno scolastico 2018/2019 e 

successivi 

EMANA 

Il seguente REGOLAMENTO E PROGRAMMA DI ATTUAZIONE 

Art. 1 

Il comodato d’uso (prestito gratuito) dei libri di testo ad uso annuale adottati dall’Istituto è un servizio 

offerto a tutti gli studenti che soddisfano i requisiti indicati dall’art.2 e in presenza di dotazione 

finanziaria. 

Art. 2 

I beneficiari del comodato d’uso sono individuati sulla base della graduatoria formulata tenendo 

conto dell’I.S.E.E. (Indicatore Situazione Economica Equivalente) valido per l’anno finanziario 

precedente quello di assegnazione, fino a coprire la disponibilità dell’Istituto.  

Art. 3 

1. La domanda per accedere al servizio di comodato d’uso deve essere presentata, su apposita 

modulistica, da un genitore o rappresentante legale dello studente entro l'inizio delle lezioni di ogni 

anno scolastico. L’informativa relativa all’avvio delle procedure sarà pubblicata sul sito dell’Istituto 

2. La domanda deve essere corredata dal modello I.S.E.E. di cui all’art. 2. 

3. La domanda priva del modello I.S.E.E. non verrà accolta. 

4. La graduatoria sarà consultabile dagli interessati direttamente presso la segreteria.  

Art. 4 

1. La comunicazione della concessione dei libri in comodato d’uso, avverrà in forma scritta. 

2. I libri assegnati in comodato d’uso verranno scelti dalla scuola e concessi fino ad esaurimento delle 

disponibilità. Sono esclusi gli atlanti e i vocabolari. 

3. In caso di trasferimento ad altro istituto durante l’anno scolastico i testi dovranno essere 

riconsegnati improrogabilmente al momento della concessione del nullaosta. 

4. Il beneficiario del comodato d’uso deve custodire i testi con diligenza, senza prestarli ad altri o 

deteriorarli in alcun modo, fatto salvo il solo effetto dell’uso, pertanto non sono ammesse 

sottolineature, abrasioni, cancellature, annotazioni e qualsiasi altro intervento atto a danneggiare 

l’integrità del libro. 

5. Al beneficiario del comodato d’uso verrà concessa la facoltà di trattenere i testi scolastici fino al 30 

giugno.  

6.Su richiesta scritta, ai fini dello svolgimento dei compiti delle vacanze, si potrà trattenere i libri fino 

al 31 agosto. 
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7. I libri saranno consegnati agli studenti all’inizio dell’anno scolastico e comunque appena 

l’Istituzione ne avrà la disponibilità. 

8. Saranno considerati danneggiati e quindi inservibili ad altri studenti i testi strappati, sgualciti, 

sottolineati con penne ed evidenziatori, ecc. 

9. Sarà predisposta una scheda per ogni allievo in cui verranno annotati i testi dati in comodato, le 

date di consegna e di restituzione, con la relativa firma del genitore, unita alla dichiarazione di 

assunzione di responsabilità relative alla corretta conservazione dei testi.   

Art. 5 

1.Agli alunni iscritti dopo l’inizio dell’anno scolastico ed in possesso dei requisiti richiesti, potranno 

essere consegnati eventuali testi disponibili in sede, oppure si potrà procedere all’acquisto solo se 

risulta ancora economia nel programma annuale. 

2. Al fine di verificare le condizioni iniziali dei libri consegnati, l’incaricato alla distribuzione 

effettuerà una fotografia di ciascun testo dato in prestito e tale documento sarà protocollato. 

Art. 6 

Se non avverrà la restituzione ovvero se il testo assegnato risultasse danneggiato, l'Istituto addebiterà 

alla famiglia, a titolo di risarcimento, una quota pari al 100% del costo del libro se nuovo, del 50% per 

il secondo anno, del 30% per il terzo anno dall’acquisto.  

Nel caso in cui non vengano rispettati gli obblighi di pagamento, di cui al presente regolamento, lo 

studente verrà escluso dal servizio di comodato per gli anni successivi.  

Art. 7 

Le risorse economiche derivanti dal risarcimento per eventuali danneggiamenti dei testi assegnati 

agli alunni, in aggiunta a quelle individuate nel Programma Annuale, verranno utilizzate quale 

disponibilità finanziaria per gli anni successivi da utilizzare per l’acquisto di libri da destinare al 

comodato d’uso. 

Art. 8 

E' istituita la "Commissione Comodato" al fine della gestione del servizio di comodato e per le 

deliberazioni previste dal presente Regolamento.   

Composizione della Commissione: Dirigente Scolastico o suo delegato, DSGA o Assistente 

Amministrativo delegato, un docente della scuola secondaria di I grado 

Competenze della Commissione  

- Coordinare le procedure per l'erogazione del comodato  

- Valutare le richieste e predisporre la graduatoria degli alunni, aventi diritto sulla base dei criteri utili 

a definire priorità nella concessione  

- Valutare l'applicazione della penale di cui al precedente articolo 6  

Sarà attivato un gruppo di riferimento, coordinato dal DS con la collaborazione dei coordinatori di 

classe interessati, con i seguenti compiti:  

- Distribuzione testi  

- Compilazione schede individuali - Ritiro dei testi nei giorni previsti  

- Verifica dell'avvenuta restituzione da parte di tutti i beneficiari e dello stato di conservazione dei 

testi - Consegna alla Commissione dei testi danneggiati per l'eventuale avvio della procedura 

risarcitoria e segnalazione dei mancati rientri. 

 

   

Approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n 5 del 25/02/2019 

 



  

Parte dedicata alle famiglie. 

Da ritagliare e restituire al Coordinatore di Classe, debitamente compilata e firmata 

__l__ sottoscritto/a ______________________________________________________________________ 

genitore dell’alunno/a________________________________________________ frequentante la 

classe______, sez.________Plesso__________________ dichiara di aver ricevuto, compreso e sottoscritto la 

circolare avente per oggetto “fornitura libri di testo in comodato d’uso “di essere consapevole delle 

conseguenze in caso di mancato rispetto delle norme sopra citate. 

Data _______________________  firma __________________________________________ 


